令和〇年〇月〇日
お取引先各位
株式会社〇
営業部長　〇〇 〇〇
感謝の会のご案内
拝啓 錦秋の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
お陰様をもちまして、弊社も本年で創業〇周年を迎えることができました。これもひとえに皆様方の変わらぬご支援、ご協力の賜物と、社員一同心より感謝申し上げております。
つきましては、日頃のご愛顧に対する感謝の気持ちをお伝えするとともに、今後とも変わらぬお付き合いを賜りたく、下記のとおり感謝の会を開催いたしたく存じます。ご多用中とは存じますが、なにとぞご都合をおつけいただき、ご出席賜りますようご案内申し上げます。
敬具
記
日　時 : 令和○年11月14日(金) 午後6時から午後8時まで
会　場 : 横浜 グランドベイホテル「かもめの間」(2F)
電話:045-〇〇〇〇-〇〇〇〇
(会場地図は別紙をご参照ください)
なお、誠に恐れ入りますが、ご出欠につきましては同封のはがきにて令和○年11月7日までにご返信くださいますようお願い申し上げます。
以上
