件名：台風被害のお見舞い申し上げます

株式会社〇〇
代表取締役　○○様

いつも大変お世話になっております。
株式会社□□　代表取締役の〇〇でございます。
本日未明のニュース速報にて、台風19号が貴地に甚大な被害をもたらしたとの報道に接し、大変驚いております。テレビに映し出された沿岸部の浸水状況を目の当たりにし、言葉を失うと同時に、貴社の皆様のご安否が案じられてなりません。
貴社におかれましては、社屋や工場に被害はございませんでしたでしょうか。また、社員の皆様、ご家族の皆様におかれましてもご無事でいらっしゃいますでしょうか。弊社社員一同、貴社皆様のご無事を心よりお祈り申し上げております。
報道によりますと、貴地周辺では停電や断水も長期化しているとのことで、日々の業務はもとより、日常生活におかれましても大変なご不自由、ご不便を強いられていることと拝察いたします。特に、この時期は残暑も厳しく、皆様の体調面も大変心配しております。
弊社といたしましても、微力ながら何かお力添えできることがございましたら、何なりとお申し付けくださいますようお願い申し上げます。物資の支援、業務の一時的な代行、あるいは資金面でのご相談など、可能な限りご協力させていただく所存でございます。また、当面の間、貴社からのご発注やお問い合わせにつきましては、通常よりお時間をいただいて構いませんので、どうかご無理のないようお進めください。
一日も早く貴地に平穏な日常が戻り、貴社の皆様が安心して業務に取り組める環境が整いますことを、心よりお祈り申し上げております。
まずは取り急ぎ、メールにてお見舞い申し上げます。
――――――――――――――――
株式会社□□
代表取締役　〇〇 〇〇
TEL：00-0000-0000
E-mail：zzz@zzz.zz
――――――――――――――――
