件名：【ご回答のお願い】社員旅行アンケートのご協力について

社員の皆様へ
お疲れさまです。総務部の〇〇です。
今年の社員旅行を企画するにあたり、皆様のご希望を参考にさせていただきたく、アンケートへのご協力をお願いいたします。
お手数ですが、下記の回答欄にご記入のうえ、本メールにご返信ください。
回答後、Googleフォームからもご回答いただけます。
※フォームURL：［URLを記載］
【回答期限】〇月〇日（〇）まで
【回答目安】3分程度
――――――――――
■ 社員旅行アンケート回答欄
希望の時期（例：5月下旬、6月上旬など）
【　　　　　　　　　　　　　　】
希望の行き先
【　　　　　　　　　　　　　　】
旅行形態の希望
（　）日帰り　（　）1泊2日　（　）2泊3日　（　）その他
【　　　　　　　　　　　　　　】
予算の希望
【　　　　　　　　　　　　　　】
行ってみたい場所・やりたいこと
【　　　　　　　　　　　　　　】
その他ご意見・ご要望
【　　　　　　　　　　　　　　】
――――――――――
皆様のご意見をもとに、できるだけ多くの方に楽しんでいただける旅行を企画してまいります。
ご多忙のところ恐れ入りますが、何卒よろしくお願いいたします。
総務部　〇〇
