件名：社員旅行アンケートご協力のお願い
各位
お疲れ様です。総務部の〇〇です。
今年度の社員旅行企画に向けて、皆さまのご希望を反映した内容にしたく、
下記の通りアンケートへのご協力をお願い申し上げます。
――――――――――――――――――
■ 社員旅行アンケート
1. 参加予定について  
　・参加する  
　・参加しない  
　・未定
2. 希望する旅行日程  
　・1泊2日  
　・2泊3日  
　・日帰り  
　・その他（自由記入）
3. 行きたい旅行先（複数回答可）  
　・温泉地  
　・観光都市  
　・自然・アウトドア  
　・テーマパーク  
　・その他（自由記入）
4. 希望するアクティビティ  
　・観光ツアー  
　・体験型イベント  
　・グルメ中心  
　・自由行動多め  
　・その他（自由記入）
5. 予算の希望  
　・1万円以内  
　・2万円以内  
  ・3万円以内  
  ・その他（自由記入）

6. その他ご意見・ご要望  
　（自由記入）
――――――――――――――――――

■ 回答期限  
　〇月〇日（〇）

■ 回答方法  
　本メールへの返信にてご回答ください。

皆さまのご意見をもとに、より参加しやすく楽しい旅行を企画したいと考えております。
ご多忙のところ恐れ入りますが、ご協力のほどよろしくお願いいたします。

総務部  
〇〇

