件名：Re：訃報（○○様　ご尊父様ご逝去のお知らせ）

株式会社○○○○
総務部　ご担当者様

このたびは、貴社取締役常務　○○○○様のご尊父　○○様のご逝去につきまして、謹んでお悔やみ申し上げます。

突然のご訃報に接し、大変驚いております。心よりご冥福をお祈り申し上げますとともに、○○様におかれましては、さぞかしお力落としのこととお察し申し上げます。

本来であれば拝趨の上、ご焼香申し上げるべきところではございますが、遠方のため、また社業の都合上、誠に失礼ながら書中にて謹んでお悔やみ申し上げます。

なお、御香典、御供花につきましては、ご辞退とのお知らせを賜っておりますので、そのお心遣いを尊重させていただきます。

末筆ではございますが、貴社の皆様にはくれぐれもご自愛いただき、○○様にもどうぞよろしくお伝えくださいますようお願い申し上げます。

まずは、取り急ぎメールにてお悔やみを申し上げます。
――――――――――――――――
株式会社□□
営業部　〇〇 〇〇
TEL：00-0000-0000
E-mail：zzz@zzz.zz
――――――――――――――――
