拝啓　初秋の候 貴社ますますご発展のこととお慶び申し上げます　平素は格別のご高配を賜り 厚く御礼申し上げます
さて このたびは 貴社におかれまして新社屋が無事ご完成になりました由 誠におめでとうございます　長年にわたり積み重ねてこられたご努力が 立派な新拠点というかたちで結実されたことと 心より敬意を表します
新しい社屋のもと 今後ますます業務が円滑に進み 貴社のご事業が一層ご繁栄されますことをお祈り申し上げます
本来であれば直接お伺いしてお祝いを申し上げるべきところ まずは書中をもちまして謹んでお祝い申し上げます
敬 具
令和〇年〇月 吉日
〒123-4567　〇県〇市〇町〇〇 九八七-六五四
電話番号　１２-三四五-六七八九
株式会社〇〇
代表取締役 〇〇 〇〇
