令和〇年〇月〇日
株式会社○○
代表取締役社長 ○○ ○○ 様
株式会社○○
代表取締役社長 ○○ ○○
新物流センター竣工のお祝い
拝啓 秋涼の候　貴社ますますご隆盛のことと心よりお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたび貴社におかれましては、最新設備を備えた物流センターが無事ご竣工となり、業務を開始されましたとの由、誠におめでとうございます。心よりお祝い申し上げます。

新物流センターの完成は、長年にわたり積み重ねてこられたご努力と、経営陣ならびに社員の皆様の卓越したご尽力の賜物と拝察いたしております。また、保管能力や配送体制のさらなる充実により、お客様へのサービス向上と事業の一層の発展につながるものと、大きな期待を寄せております。

新たな拠点の完成を機に、貴社がこれまで以上に事業領域を拡大され、ますますご繁栄されますことを心よりお祈り申し上げます。

ささやかではございますが、お祝いの気持ちを込めまして記念の品を別便にてお送りいたしました。ご笑納いただけましたら幸いに存じます。

本来であれば直接お伺いし、お祝いを申し上げるべきところではございますが、まずは略儀ながら書中をもちましてお祝い申し上げます。
敬具
