令和〇年〇月〇日
株式会社○○
代表取締役社長 ○○ ○○ 様
株式会社○○
代表取締役社長 ○○ ○○
拝啓 秋涼の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素はひとかたならぬご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたびは、株式会社○○様におかれまして、新社屋をご落成になられました由、誠におめでとうございます。日頃より地域に根ざした環境事業に真摯に取り組まれ、着実にご発展を遂げられてこられたご努力の結晶と拝察し、深く敬意を表します。

新たな社屋は、貴社の今後のさらなる躍進を象徴するものであり、社員の皆様の一層の士気向上にもつながるものと存じます。これを機に、ますますご事業が充実され、社会に大きく貢献されますことを心よりお祈り申し上げます。

なお、ささやかではございますが、お祝いの品をお送りいたしましたので、ご笑納いただければ幸いに存じます。

本来であれば、拝眉のうえお祝いを申し上げるべきところ、まずは書中をもちまして謹んでご祝辞申し上げます。
敬具
