謹啓　このたびはご家族のご逝去の報に接し 突然のことに大変驚いております　
心よりお悔やみ申し上げます
ご本人を失われたご悲嘆はいかばかりかと拝察し ただただお力を落とされていることと存じます　どうかご無理をなさらず まずはお身体を大切になさってください
故人の温かなご人柄を思い返し 安らかなお顔を偲びながら 静かにご冥福をお祈り申し上げております
本来であれば直接お伺いしてお悔やみを申し上げるべきところ 略儀ながら書中をもちまして心よりお悔やみ申し上げます
謹 白
令和〇年〇月〇日
〒123-4567　〇県〇市〇町〇〇 九八七-六五四
〇〇 〇〇
