件名：暑中お見舞い申し上げます（お中元の品お届けのご案内）

〇〇株式会社
資材部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社〇〇商会　営業部の〇〇でございます。
盛夏の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
おかげさまで弊社も、皆様方の温かいご支援のもと、本年も順調に事業を進めることができております。改めて心より御礼申し上げます。
つきましては、日頃のご厚誼に感謝の意を表したく、心ばかりのお中元の品をお送りさせていただきました。
本日到着予定となっておりますので、お手すきの際にご笑納いただけますと幸いです。
なお、品物の詳細は下記の通りでございます。
【お届けの品】
　地元老舗蔵元の吟醸酒詰め合わせ　一箱
【お届け予定日】
　本日中〜明日中
【配送業者】
　クロネコ便
厳しい暑さが続いておりますので、
皆様どうぞご自愛くださいませ。
まずは、メールにて失礼ながら
ご挨拶かたがたご連絡申し上げます。
今後とも変わらぬお引き立てのほど、
何卒よろしくお願い申し上げます。

---------------------------------------
株式会社〇〇商会
営業部　〇〇〇〇
〒000-0000　〇〇県〇〇市〇〇町0-0-0
TEL：00-0000-0000
E-mail：xxx@xxx.jp 
---------------------------------------
