件名：お中元のお礼を申し上げます

〇〇株式会社
資材調達部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社〇〇食品　営業部の〇〇でございます。

盛夏の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご愛顧を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたびは結構なお中元の品を頂戴いたしまして、誠にありがとうございました。
毎年変わらぬお心づかいをいただき、社員一同、大変ありがたく存じております。

早速、部内の皆で美味しくいただかせていただきました。
お心のこもった贈り物に、改めて貴社との良きお付き合いに感謝する次第でございます。

本来であれば拝趨のうえ御礼申し上げるべきところではございますが、まずはメールにて失礼ながら、暑中お見舞い申し上げますとともに、御礼のご挨拶とさせていただきます。

厳しい暑さが続いております折、皆様どうぞご自愛くださいませ。

今後とも変わらぬお引き立てのほど、何卒よろしくお願い申し上げます。

---------------------------------------
株式会社〇〇食品
営業部　〇〇〇〇
〒000-0000　〇〇県〇〇市〇〇町0-0-0
TEL：00-0000-0000
E-mail：xxx@xxx.jp 
---------------------------------------
