令和〇年〇月〇日
○産業振興会 会員各位
○○産業振興会
○支部事務局　担当 ○○ ○○
忘年懇親会のご案内
拝啓 師走の候、皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
平素より当会の活動に対しまして格別のご支援とご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、早いもので本年も残すところわずかとなりました。
この一年、地域産業の活性化や会員企業間の連携強化に向け、各方面でさまざまな取り組みが進められ、当会といたしましても多くの学びと成果を得ることができました。
つきましては、日頃のご尽力への感謝の意を込め、会員各位との親睦を深める機会として、下記のとおり忘年懇親会を開催いたしたく存じます。

当日は、今年の活動を振り返りながら、互いの労をねぎらい、和やかなひとときをお過ごしいただけるよう企画しております。
会員の皆様におかれましては、ご多用の折とは存じますが、ぜひご参加賜りますようお願い申し上げます。
年末のひとときを、皆様とともに穏やかに締めくくることができれば幸甚に存じます。

なお、準備の都合上、誠に恐縮ではございますが、下記期日までにご出欠のご連絡をいただきますようお願い申し上げます。
敬具
記
1. 日 時 	令和○年○月○日（○） 午後○時～午後○時
2. 会 場 	○○シティホテル　宴会場「○○の間」（○○市○○区○○町○丁目○番○号）
3. 会 費 	○○○○円

なお、誠に恐縮ですが、12月○日までに同封のハガキにてご都合のほどお知らせいただきますようお願い申し上げます。
以上
