【社内通知】夏季休業のご案内
社員・スタッフ各位
お疲れ様です。本年の夏季休業を下記のとおりご案内いたします。休業前後の業務引継ぎについては、各部署の指示に従ってください。
ご不明な点は人事総務部までお問い合わせください。· 夏季休業期間	○月○日（○）〜 ○月○日（○）　計○日間
· 業務開始日	○月○日（○）　通常通り
· 休業前の対応	取引先への事前連絡・業務引継ぎを○月○日（○）までに完了のこと


株式会社○
