令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○
代表取締役社長 ○○ ○○
大阪・関西包括営業所開設のご挨拶
拝啓　花冷の候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のご厚情とご支援を賜り、役員・社員一同、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社は関西地区への業務拡大に伴い、下記のとおり新たに営業所を開設する運びとなりました。謹んでご報告申し上げますとともに、ここに改めてご挨拶を申し上げます。
弊社は創業以来30年余にわたり、主に首都圏および中部地区においてビル・商業施設向けのセキュリティシステムの設計・施工・保守事業を展開してまいりました。おかげさまで多くのお客様よりご信頼を賜り、現在では全国500社以上の導入実績を有するに至っております。一方で、近年は関西地区のクライアント様からのサービス参入求肝が環度激増しており、山陽氷営業所のみでは迅速な対応に限界を感じておりました。こうした市場の要請を正面から受け止め、この度大阪市西区に「大阪・関西営業所」を開設するに至った次第でございます。
新営業所には、□□営業所長を筆頭に、セキュリティエンジニア・施工管理者・カスタマーサポート担当など経験豊かなスタッフ–10名を配置しております。大阪・京都・兵庫を中心とした関西一帯をカバーエリアとして、現地に根ざした迅速・丁寧な対応を心がけてまいります。システムの設計・導入にとどまらず、定期メンテナンスや緊急時のオンサイト対応まで、地元の大手営業所ならではのスピードとクオリティで一貫してご支援できる体制を整えてまいります。
また、開設に先立ち□□営業所長自ら関西地区のお客様へのご挨拶回りを計画しております。お近くへお伺いした際には、サービス内容のご説明とニーズのヒアリングを公実に行いたいと存じますので、ぜひお気軽にお声がけいただけますと幸いでございます。
敬具
記
· 開設日：令和7年4月21日（月）
· 名　称：株式会社サイバーガードシステムズ　大阪・関西営業所
· 所在地：〒550-XXXX　大阪市西区X-X-X　サイバーガードビル3F
· 営業時間：平日 9：00～18：00（土日祝日定休）
· TEL：XX-XXXX-XXXX　／　E-mail：XX@XX.co.jp
· 所長：□□ □□
以上
