令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○
代表取締役社長 ○○ ○○
新営業所開設のご挨拶
拝啓　向寒の候、皆様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご支援とご愛顧を賜り、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、近畿エリアにおける営業体制のさらなる強化と、お客様への迅速なサービス提供を目的として、新たに「大阪中央営業所」を開設し、令和○年○月○日より業務を開始する運びとなりましたので、ここに謹んでご案内申し上げます。
弊社は創業以来、産業機械部品および工場向けメンテナンス資材の販売を通じて、多くのお客様の事業活動を支援してまいりました。近年は関西圏におけるお取引先様の増加に伴い、よりきめ細かな営業活動と迅速なアフターサポート体制の構築が重要な課題となっておりました。
このような状況を踏まえ、新たな拠点として大阪中央営業所を開設することで、お客様からのお問い合わせやご相談への対応速度を向上させるとともに、地域に密着した営業活動を推進してまいります。また、製品提案から納品後のフォローまで一貫したサポートを提供し、お客様の課題解決にこれまで以上に貢献できる体制を整えております。
新営業所には、営業所長の□□をはじめ、営業担当者および技術サポートスタッフ計8名を配置し、お客様に安心してお取引いただける環境づくりに努めてまいります。社員一同、皆様のご期待にお応えできますよう、より一層精進する所存でございます。
これを機に、サービス品質の向上と事業基盤の強化を図り、皆様によりご満足いただける企業を目指してまいりますので、今後とも変わらぬご指導とご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。
末筆ながら、皆様のますますのご発展とご健勝を心よりお祈り申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちまして、新営業所開設のご挨拶を申し上げます。
敬具
記
【営業所名】
大阪中央営業所
【所在地】
大阪府○○市○○区○○町○丁目○番○号
【電話番号】
○○-○○○○-○○○○
【業務開始日】
令和○年○月○日
以上

