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工事代金支払延期のお願い

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、7月20日（火）に弊社より貴社へお支払いを予定しておりました基礎工事代金 ○円につきまして、誠に恐縮ではございますが、支払期日の延期をお願い申し上げたく、書面を差し上げます。

このたび、弊社は先月倒産したチェーンストア ○株式会社に対し、約○円の売掛金を残しており、それが不良債権として計上され、一時的に資金繰りに大きな影響を受けております。また、この他にも建設資材の仕入支払いなど、複数の支払時期が重なったため、現時点では通常どおりの支払を行っておりますと、他の取引先への支払いにも支障が生じる可能性が出てまいりました。

つきましては、誠に遺憾ではございますが、貴社へのお支払いにつきまして、7月31日（土）まで11日間の延期をいただけましたら幸甚に存じます。  
なお、8月5日（木）には株式会社○建設より、工事代金 ○円の振り込みが見込まれておりますので、その入金をもって必ず全額の支払を実行する所存です。

弊社といたしましては、以下の点に十分配慮し、今後の対応を行う所存でございます。
· 本延期はあくまで一時的な措置であり、今後同様の事態が起こらないよう資金繰り管理を徹底する
· 入金を確認次第、速やかに当座振込にて貴社口座へお支払い
· 本件が貴社との長期的な信頼関係に影響を及ぼさないよう、透明な説明と誠意ある対応を行う

貴社には多大なご迷惑をおかけいたしまして、誠に申し訳ございません。  
つきましては、何卒ご事情をご理解のうえ、本延期を賜りますようお願い申し上げます。  
取り急ぎ、支払期日延期のお願いまで申し上げます。
敬具
