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工事請負代金お支払期日延長のお願い

拝啓　初夏の候、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、誠に恐縮ではございますが、令和○年○月20日をお支払期限としております「○○物流センター改修工事」に関する工事代金 ○万円につきまして、支払期日の延長をお願い申し上げたく、ご連絡差し上げました。

本来であれば、期日どおりにお支払いすべきところではございますが、当社主要取引先の一社において、設備投資計画の急な見直しが発生し、予定されていた入金の一部が翌月へ変更となりました。その影響により、現在一時的に資金繰りが逼迫している状況でございます。

現在、金融機関との調整および他案件の入金確認を進めており、令和○年○月5日には約定どおり全額をご送金できる見込みでございます。つきましては、誠に勝手なお願いではございますが、お支払期日を15日間ほど猶予いただけますよう、伏してお願い申し上げます。

貴社には多大なるご迷惑とご心配をおかけいたしますこと、深くお詫び申し上げます。今後はこのような事態を招かぬよう、資金管理体制の見直しと取引先管理の強化に努めてまいる所存でございます。

まずは書中をもちまして、支払期日延長のお願いを申し上げます。
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