令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○
代表取締役　○○
組織変更のお知らせ
拝啓　初夏の候、お取引先の皆様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素より格別のご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。
さて、弊社では令和○年○月○日付をもちまして、下記のとおり組織変更を実施いたします。今回の変更は、急速に変化する市場環境への対応力を高めるとともに、各事業部門の専門性をより明確にし、迅速かつ柔軟な意思決定を実現することを目的としております。
具体的には、従来の事業推進部が担ってきた新規取引・業務提携に関する機能を独立させ、新たに「事業開発部」として設置いたします。あわせて、デジタルマーケティングおよびブランド戦略の機能を「マーケティング戦略部」に集約することで、市場への情報発信をより一体的に推進してまいります。
この組織再編によりまして、お取引先の皆様へのご対応窓口が一部変更となる場合がございます。担当者変更等につきましては、別途ご担当者よりご連絡を差し上げますので、ご不便をおかけいたしますことを深くお詫び申し上げます。
今後とも、より一層の体制強化を通じて皆様のご期待にお応えできますよう、社員一同誠心誠意努めてまいる所存でございます。引き続きご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。まずは略儀ながら、書中をもちましてご案内申し上げます。
敬具
記
	変更理由
	市場環境の変化への対応力強化および各事業部門の専門性向上のため

	実施日
	令和○年　○月○日（○）付

	主な変更内容
	事業推進部の新規取引・提携機能を独立させ「事業開発部」を新設
※ 新旧組織対比表は別添のとおりです

	窓口変更
	担当者・部署変更がある場合は、担当者より別途ご連絡いたします
ご不明の場合は下記お問い合わせ先までお気軽にご連絡ください

	お問い合わせ
	総務・広報担当窓口
TEL：○○-○○○○-○○○○　担当：○○ ○○
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