拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、突然のご案内となり誠に恐縮ではございますが、私ども和食処〇〇は、令和○年○月○日をもちまして、諸般の事情により閉店し、廃業する運びとなりました。
開店以来、地域の皆様をはじめ、多くのお客様にご来店いただき、温かいご支援とご愛顧を賜りましたこと、心より御礼申し上げます。
皆様との出会いや日々のお声がけは、私どもにとって何よりの励みであり、長年にわたり営業を続けることができましたのも、ひとえに皆様のお力添えの賜物でございます。
突然のお知らせとなり、ご迷惑やご心配をおかけいたしますことを深くお詫び申し上げますとともに、これまで賜りましたご厚情に、改めて感謝申し上げます。
略儀ながら書中をもちまして、廃業のご挨拶と御礼を申し上げます。。
敬 具
令和○年○月○日
和食処〇〇
代表　〇〇 〇〇
