関係各位

拝啓　時下ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配とご厚情を賜り、誠にありがとうございます。

さて、突然のご連絡となり誠に恐縮ではございますが、私ども○○木工所は、令和○年○月○日をもちまして、事業を終了し、廃業する運びとなりました。

当工房は創業以来、地域の皆様やお取引先各位に支えられながら、家具製作および特注木工製品の製造に取り組んでまいりました。
今日に至るまで事業を継続できましたのも、ひとえに皆様からの温かいご支援とご信頼の賜物であり、心より感謝申し上げます。

廃業に至りました背景には、原材料価格の高騰や後継者不在など、さまざまな事情が重なったことがございますが、苦渋の決断であることをご理解いただけましたら幸いです。

これまでお取引をいただいておりました皆様には、多大なるご迷惑とご心配をおかけいたしますこと、深くお詫び申し上げますとともに、長年にわたるご厚誼に改めて御礼申し上げます。

本来であれば直接お伺いしてご挨拶申し上げるべきところではございますが、略儀ながら書面をもちまして、廃業のご挨拶とさせていただきます。
敬 具



令和○年○月○日

○○木工所
代表　○○ ○○
