拝啓　歳末の候　皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます
このたびは　ご丁寧にお歳暮の品をお贈りいただき　誠にありがとうございました
頂戴いたしました品は社員一同で美味しく頂戴し　心あたたまるひとときを過ごすことができました　ひとかたならぬお心遣いに深く感謝申し上げます
本年も残りわずかとなりましたが　変わらぬご厚情を賜りましたこと　重ねて御礼申し上げます　来る年の貴社のますますのご発展と　皆様のご健康を心よりお祈り申し上げます
まずは略儀ながら　書中をもちまして歳末のご挨拶と御礼を申し上げます
敬具
令和○年十二月吉日
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