令和　　年　　月　　日
〇株式会社
代表取締役社長 〇 〇 様

住所：
氏名：
生年月日：
秘密保持誓約書
このたび私（以下「甲」という）は、貴社（以下「乙」という）との雇用契約（もしくは業務契約）に基づき、乙の業務に従事するにあたり、業務上知り得た機密情報について、下記のとおり誓約いたします。

記

第1条（秘密情報の定義）
甲は、乙の業務を通じて知り得た、技術・営業・財務・人事・顧客情報等、乙が秘密と認める一切の情報（以下「秘密情報」という）について、乙の書面による事前承諾なしに第三者に開示・漏洩・提供いたしません。

第2条（秘密情報の管理）
甲は、秘密情報を厳重に管理し、紛失、漏洩、改ざん、無断複製などを行いません。また、私的に使用・転用することも一切いたしません。

第3条（秘密保持義務の存続）
甲は、乙との雇用契約または業務契約が終了した後も、本誓約書の内容を遵守し、秘密情報の保持義務を継続いたします。

第4条（違反時の責任）
甲が本誓約に違反した場合には、乙が被った損害のすべてについて法的責任を負うものとし、乙からの損害賠償請求に応じます。

以上
