令和　　年　　月　　日
各位

総務部
社内慰安旅行のご案内（箱根 一泊）
恒例の社内慰安旅行を下記のとおり実施する運びとなりました。
本年度は、日頃の疲れを癒し、社員間の親睦をさらに深めていただくことを目的に、「箱根」方面への一泊旅行を企画しております。
つきましては、皆さま奮ってご参加くださいますようご案内申し上げます。

記

1. 日　程：令和〇年〇月〇日（〇）～〇月〇日（〇）［1泊2日］  
2. 行　先：神奈川県 箱根町（箱根湯本温泉 周辺）  
3. 宿　泊：〇〇旅館（〒123-4567 神奈川県足柄下郡箱根町〇〇）  
4. 集合場所・時間：〇〇本社前 午前8時出発（貸切バス利用）  
5. 費　用：会社全額負担（一部個人負担ありの場合は明記）  
6. 主な内容：観光（芦ノ湖遊覧船・大涌谷）／宴会（親睦会）／温泉入浴 など  
7. 持ち物：着替え・洗面道具（旅館に備え付けのアメニティあり）  

※ 参加可否については、別途配布する申込書にご記入のうえ、〇月〇日（〇）までにご提出ください。

不明点等ございましたら、総務部（内線：〇〇〇）までお問い合わせください。
以上
