令和　　年　　月　　日
山田 太郎 殿
株式会社AABBCC
人事部
採用試験のご案内

拝啓　時下ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。
このたびは、当社の社員募集にご応募いただき、誠にありがとうございます。慎重なる選考の結果、採用試験へのご参加をお願いしたく、ご案内申し上げます。
試験当日は、下記の詳細をご確認のうえ、時間に余裕をもってお越しください。また、体調管理に十分ご留意いただき、万全の状態で臨んでいただければ幸いです。
ご不明点などがございましたら、採用担当までお気軽にお問い合わせください。
何卒よろしくお願い申し上げます。
敬具
採用試験の詳細
１．日　時
　2025年〇月〇日（〇曜日） 午前10時～12時
２．場　所
　〇〇株式会社 本社2階 会議室
３．携行品
　・筆記用具
　・受験票（事前に郵送したもの）
４．注意事項
　・試験開始10分前までに会場にお越しください。
　・試験内容に関するお問い合わせにはお答えできませんのでご了承ください。

お問い合わせ先
担当： 人事部 鈴木一郎
TEL：12-345-6789	メール：szuki@aabbcc


当日、皆様にお会いできるのを楽しみにしております。
どうぞよろしくお願い申し上げます。

以上
