令和　　年　　月　　日
山田 太郎 殿
株式会社AABBCC
人事部
採用試験のご案内

このたびは、当社の社員募集にご応募いただき、誠にありがとうございます。
以下の日程で採用試験を行いますので、定刻までにお越しください。
記
１．日時
令和〇年〇月〇日（〇）午前10時～12時
２．場所
本社5階　第二会議室
３．持ち物
筆記用具、受験票（事前に郵送したもの）


以上


ご不明な点がございましたら、担当までご連絡ください。それでは当日、皆様にお会いできることを楽しみにしております。
よろしくお願い申し上げます。

担当： 人事部 鈴木一郎（TEL 12-345-6789）

