拝啓　お元気にお過ごしでしょうか？少し気になることがあってお手紙しました。
先日お貸しした〇〇円についてなんですが、約束の返済日から２０日ほど経ってしまいました。何か予定外のことが起きたのかな？と心配しています。
もし何かあったら、遠慮なく相談してくださいね。一緒に解決策を考えましょう。
ただ、来月初めに私もまとまったお金が必要になってしまって…
可能であれば、返済の見通しを教えてもらえると助かります。
何か連絡をもらえると嬉しいです。よろしくお願いします。
敬具

令和〇年〇月〇日
山田　太郎

鈴木　一郎 様
