拝啓　いつもお世話になっております。おかげさまで、私も元気に過ごしております。
さて、少し心苦しいのですが、先日お貸ししたお金について話をさせていただきます。返済期日が２０日過ぎてしまいましたが、まだご連絡をいただけていないようです。何かお困りのことがあったのではないかと心配しております。
あなたに限って返済を忘れることはないと信じていますが、何事もなく過ごされていることを願っています。お手数ですが、ご一報いただけると幸いです。
来月初めにまとまった金額が必要なので、失礼ながらこのメッセージを書かせていただきました。
どうぞよろしくお願い致します。
敬具

令和〇年〇月〇日
山田　太郎

鈴木　一郎 様
