令和　　年　　月　　日
町内会の皆様へ
町内会長　山田 太郎
町内会総会のお知らせ
日頃より、町内会活動にご理解とご協力をいただき、誠にありがとうございます。
下記の通り、今年度の町内会総会を開催いたしますので、皆様のご参加をお待ちしております。
記
【総会詳細】
日時: 〇月〇日（日） 午後〇時〜〇時
場所: 〇〇公民館
【議 題】
1. 開会の挨拶
2. 前年度の活動報告
3. 前年度の会計報告
4. 今年度予算案の承認
5. 今年度度の活動計画
6. 役員選出
7. その他（質疑応答・意見交換）
町内のさらなる発展と快適な生活環境の維持のため、皆様のご理解とご協力をお願い申し上げます。
ご不明点やご質問がございましたら、担当者までお気軽にお問い合わせください。
総会に出席できない場合は、委任状にご記入の上、〇月〇日までに班長または役員にご提出ください。
以上

委 任 状
私は、〇月〇日（日）に開催される〇〇町内会総会に出席できないため、議決権の行使を下記の方に委任いたします。
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